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Ingreso y uso del sistema
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Ingreso a SIPPRES

Para Iingresar al sistema lo debe realizar con el usuario y contrasena Iinstitucional, sin
embargo, se requiere gue el usuario haya sido incluido previamente en el modulo de
Seguridad Institucional. Debera solicitarlo en OPLAU enviando un correo a la direccion

oplau@ucr.ac.cr incluyendo los siguientes datos:

f"” \““,

2. Unidad en la
1.Usuario ) que va a formular 3. Rol que tendra

institucional el proyecto o e dicho usuario.
presupuesto.

. 4 . 4

Instituto de Formulador de

Investigacion en proyectos o
Educacion Presupuestos
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Luego de contar con los permisos para ingresar al sistema, puede acceder desde
cualguier navegador a la direccidon web: https://sippresproyectos.ucr.ac.cr/sippres/

B SIPPRES

Sistema Formulacién
. Plan Presupuesto

lutornal: Como formular y editar proyectos de

e cra o —

presupuesto

& Usuarios

Ingresar con el mismo

usuario y contrasena del
portal universitario

Dar click en
“Ingresar” Ingresar

Produccon: Version 4 al 28/01/2022
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Creacion de nuevo proyecto

UNIVERSIDAD pE COSTARICA

“Lista de todos los . 1= [jstar todos los proyectos
proyectos”

(¢ Proyectos Editables

Formulacion de Proyectos
Especificos

Ingresé a la opcion

Proyectos Registrados
& Proyectos Aprobados

U Proyectos por Aprobar

= Reporte Final Proyectos
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Lista de proyectos
= )
Codigo Nombre del proyecto Periodo Unidad Estado O Formulado por

Actividad base

Dar click en “Nuevo
Proyecto”
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En algunos
apartados, se
muestran circulos

azules con ayuda
para completar los
campos

Luego de completar
toda la informacion

general, dar click al
boton de “Guardar”
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Debe completar y
guardar la
Informacion general
para que aparezcan
las demas secciones
del proyecto en el
menu
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Debe completar cada seccion que
aparece en el menu conforme

avanza

UNVERSIAD S CONTARICA I

Informacion general Metodologia Evaluacion Cronograma Presupuesto Régimen becario Registrar proyecto

Unidad coordinadora:- 020216 - INSTITUTO DE INV. EN EDUCACION E= Ampliacion/Renovacion 4= Devolver a editable Imprimir proyecto acual = Regresar lisia proyectos

Nombre del proyecto -
Estado del proyecto: Aprobado

?  Informacion general - (Clic para expandir/Contraer)
» Actividad - (Clic para expandir/Contraer)

? Relacion con / Adscripcion

? Instituciones

» Personas partidpantes
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Informacion general Metodologia Evaluacion Cronograma Presupuesto Régimen becario Registrar proyecto

Unidad coordinadora:- 020216 - INSTITUTO DE INV. EN EDUCACION Imprimir proyecto actual '= Regresar lista proyectos

Nombre del proyecto -
Estado del proyecio: Aprobado

?  Informacion general - (Clic para expandir/Contraer)
» Actividad - (Clic para expandir/Contraer)

? Relacion con / Adscripcion

? Unidades participantes

? Instituciones

» Personas partidpantes

Cada seccidon contienen modulos

con datos para completar, debe dar
click sobre cada uno de ellos para
ingresar la informacion
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Informacion general Metodologia Evaluacion Cronograma Presupuesto Régimen becario Registrar proyecto

Unidad coordinadora: 020216 - INSTITUTO DE INV. EN EDUCACION L Imprimir proyecto actual

Nombre del proyecto -
Estado del proyecto: Aprobado

» Informacion general - (Clic para expandir/Contraer)

» Actividad - (Clic para expandir/Contraer)

2 Relacion con / Adscripcion

v Unidades participantes

Unidades particpantes Las X de color rOjO

funcionan para
eliminar informacion

Indique las unidades participantes en el proyecto. (Opcional) o

Seleccione una unin:la

020216 INSTITUTO DE INV. EN EDUCACION
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Tanto para antecedentes como metodologia, considere
la siguiente Informacion:

Vv Estructura - (Clic para expandir/Contraer)

Para pegar texto dentro del cuadro, utilice el teclado, ( Ciri+V Si es una PC ) o ( and+V Si es MAC)

Si va a pegar texto en el campo de antecedentes, por favor utilizar la figura ) que aparece en la barra de herramientas del campo

Nota: No se recomienda el pegado de imagenes ya que a la hora de generar el reporte esta no se reconocera, causando un error que no permnira la creacion del mismo.

v  Metodologia

§Hare uso de animales? 1w
¢ El proyecto trabaja con seres humanos? o

; Requiere acceso a elementos de biodiversidad ? W

Para pegar texto dentro del cuadro, utilice el teclado, { Crl+V 5i es una PC ) o ( and+V Si es MAL ).

Nota 1: 51 va a pegar texto en el campo de Metodologia, por favor utihzar la figura ) que aparece en la barra de herramientas del campo

Nota: No se recomienda el pegado de imagenes ya que a la hora de generar el reporte esta no se reconocerd, causando un emor gque no permira la creacon del mismo.
Metodologia O
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Luego de completar todas las secciones, debe registrar
el proyecto en el botdon naranja:

\

Informiacion general Estructis Metodologia Evaluacion Cronograma Presupuesto Régimen becario Registrar proyecto

UNIVERSIDAD pe COSTARICA

Unidad coordinadora: 020216 - INSTITUTO DE INV. EN EDUCACION

Posteriormente, dar click en
“Imprimir proyecto actual”
para remitirlo al INIE
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Material adicional

e En el siguiente video podra observar el proceso de ingreso al sistema, asi como la creacion
de un nuevo proyecto: https://www.youtube.com/watch?v=RcA8IUhXPzw

e Ademas, en el siguiente enlace podra acceder a distintas guias de uso de SIPPRES que
preparo la Oficina de Planificacion Universitaria (OPLAU):
https://oplau.ucr.ac.cr/publicaciones/descargas/cateqgory/71-quias-de-uso-sippres



https://www.youtube.com/watch?v=RcA8IUhXPzw
https://oplau.ucr.ac.cr/publicaciones/descargas/category/71-guias-de-uso-sippres
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2511-1412

Inle@ucr.ac.cr

San Pedro, UCR.

Ciudad de la Investigacion
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