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Estimada señora: 

Reciba un cordial saludo. Mediante la presente me permito solicitarle una prórroga en la entrega del informe parcial/final, establecida por la Vicerrectoría de Investigación para el día (anotar fecha original de la entrega), del programa/proyecto/actividad: (nombre del programa/proyecto/actividad), No. 724-XX-XXX, a mí cargo. 

El motivo de la solicitud se debe a que (anotar las razones de la solicitud).

La fecha propuesta para la entregar del informe es el (anotar la nueva fecha).	Comment by UCR: Indicar la fecha que se espera entregar el documento, se recomienda que no supere los 3 meses de la fecha original.

Atentamente, 

(Firma la persona investigadora principal)
